      扬州教育学院附属中学网上阅卷要求   2017.1
一、地点

读卡地点：三楼考务办
阅卷地点：四楼机房（2个）
二、相关工作
1、制作答题卡模板
在一科考试开考后，备课组长在答题卡上填涂客观选择题的正确答案，注明客观选择题的评分标准，阅卷组长将主观作答题根据本组阅卷人数进行合理划分，在答题卡上注明参加阅卷人数。交由网上阅卷操作人员根据您的答题卡制作模版。

2、阅卷注意事项
（1）由阅卷组长将账号分配给老师进行电脑阅卷。

（2）请在规定时间及时至机房进行阅卷，开始阅卷时间为考试结束后40分钟。
（3）四楼机房阅卷时间：13日至15日 8时至20时；16日8时至11时。
3、完成时间

除初三英语、政治、历史三门学科外，其他各学科需在15日11时前完成阅卷。初三英语、政治、历史三门学科需在16日11时前完成阅卷。
三、注意事项

1、所有备课组在阅卷前必须统一答案、统一阅卷标准，避免因答案或阅卷尺度带来的错误。
2、阅卷教师认真负责，避免因改错或操作失误带来的错误。

3、机房是学生上机、参加口语人机对话的场所，阅卷老师要保持机房的整洁与卫生，不要带零食、水果进入机房，可带有盖子的水杯，避免将水泼洒到地上、计算机上，引起线路短路、计算机损坏。
