述职报告
尊敬的各位领导：
本人杨琪，2011年大学本科毕业，参加财务工作。2021年完成研究生的学习，取得研究生学历和硕士学位。同年通过中级会计职称的全科考试，取得中级会计职称证书。现结合自身的工作岗位和工作实绩做如下汇报：
[bookmark: _GoBack]一、立足本职岗位，切实做好本职工作。作为一名财务工作者，我严格遵守国家各项财经政策和学校制定的内控制度，严守法纪，坚持原则，严守制度的红线、合规的底线，工作中审核一切开支凭证，及时结算记账，做到各项开支都符合规定，账目做到清楚准确。每月及时对账，调节差异，按照规定编报各种报表资料和月度结算，做到账实一致、账账一致，账表一致。作为一名总账会计，我认认真真做好财务分析，力争为学校管理层提供有用的管理信息，同时勤勤恳恳的做好每年的预决算工作。预算工作的好坏关系着咱们这个大家庭整个经费来源，是一切财务工作的起点，是学校运转的财政保障，我深知这份工作的重要性，在学校领导的大力支持和各位部门负责人的鼎力配合下，我认真钻研，了解财政各项经费的拨付标准和支付要求，及时和各部门做好沟通，保证不遗漏一笔人员经费。同时统计分析学校公用经费的使用方向和范围，尽可能准确的切分公用经费，保证预算资金使用的准确性和预算工作的精确性。决算工作是对一年财务状况运行情况的总结，决算工作需要对学校的各项资金及使用情况要有全盘的了解，平时工作中我注意总结，根据日常经费的使用情况，及时清理往来资金，准确区分各类项目资金，做好决算工作。
二、积极配合各业务部门，及时完成各项任务。学校作为财政全额拨款的预算单位，经常需要向财政局及教育局财审处交流及汇报工作，我积极完成上级主管部门和财政局在群里不定期布置的各种工作。对于主管部门的新规定和再三强调的财经纪律及时在会计室内部进行沟通分享。同时，按季度向校领导汇报各项经费使用及结余情况，向各业务部门负责人汇报相关项目资金的使用进度。对于资金分配及使用中遇到的特殊情况及时向校领导及相关部门负责人做好解释工作。同时，在平时工作中，积极配合各业务部门，保证资金的合规使用；尽自己所能，积极帮助各位老师解决和财务工作相关的疑难问题，如帮助进行个人所得税年度综合汇算清缴，对于个人所得税政策的相关疑难问题，积极向税务局了解咨询，帮助老师进行专项附加信息填报工作等等。
三、认真面对各项财务检查及审计工作，做好财务公开。随着法规制度及各项文件的频频出台，随着内外部监管要求的逐步提升，各项财务检查和内外部审计频率也越来越多，要求也越来越高，除了在平时工作中合规经营业务外，也积极面对各种内外部检查，在各项检查之前，认真做好自查；在检查过程中，积极配合外部检查，应对检查工作者的提问，积极采纳好的建议和意见；检查结束后，及时向领导汇报检查情况，做好总结，吸收好的建议和做法，进一步完善财务工作。另外，自今年起，根据预决算相关法律规定，在上级主管部门规定的时间节点和时间范围内，整理上下年预决算数据并认真进行分析，做好预决算公开，保证财务工作的透明性和公开性。
四、加强业务学习，提升业务本领。除做好本职工作外，我认真学习学校内控制度、上级主管部门及财政局下发的各项文件，如差旅费开支管理办法、大型修缮及基本建设管理办法等等，及时更新业务知识，认真把握经济事项的实质，厘清各项业务需要提供的原始凭证。同时，为进一步提高自己的业务潜能、完善本职工作，我用心参加各项业务活动，通过多种形式的培训和学校会计之间的业务交流，不断拓展自己的视野，不断加强自身的理论素养和实战经验。
以上汇报，不当之处，敬请指正！
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